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材料科学与工程学院材料科学与工程学院材料科学与工程学院材料科学与工程学院文件文件文件文件    

上理工材料〔2011〕17 号 

    

关于关于关于关于做好做好做好做好 2011/20122011/20122011/20122011/2012 学年第一学期学年第一学期学年第一学期学年第一学期期末期末期末期末教学教学教学教学工作的通知工作的通知工作的通知工作的通知    

各教研室、各位老师、各位同学： 

为保证本学期期末与下学期开学教学工作的顺利进行，根据学

校、教务处的部署，结合学院具体工作，特将相关教学工作安排如下： 

一一一一、、、、期末考试安排期末考试安排期末考试安排期末考试安排    

1.考试安排查询 

本学期期末考试科目、考试时间及考场安排等信息，请各位教师

和同学登录现代教务管理系统查询，也可在第一教学楼、第三教学楼、

第四教学楼的考务信息公告栏内查询相应的信息。中德学院、中英学

院的同学请查阅其学院公布的信息。 

请各位同学严格遵守《上海理工大学考试试场规则》，按时参加

考试并遵守考场纪律。 

2. 监考安排 

本学期期末监考安排已经张贴在院办门口，并发至各位教师信

箱，请各位监考老师认真负责地完成本学期考试周监考工作。监考老

师规范请参考《上海理工大学监考人员守则》

（http://jwc2010.usst.edu.cn/s/9/t/256/43/c3/info17347.htm）
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和《上海理工大学材料科学与工程学院监考管理办法》(上理工材料

[2011]4号)。（http://clxy.usst.edu.cn/s/79/t/392/69/c2/info27074.htm） 

特别提醒特别提醒特别提醒特别提醒：：：：元月元月元月元月 1111 日日日日----3333 日是元旦假期日是元旦假期日是元旦假期日是元旦假期，，，，但根据学校安排但根据学校安排但根据学校安排但根据学校安排，，，，原定原定原定原定

元月元月元月元月 3333 日的考试正常进行日的考试正常进行日的考试正常进行日的考试正常进行。。。。请元月请元月请元月请元月 3333 日有考试日有考试日有考试日有考试、、、、监考或巡考的老师按监考或巡考的老师按监考或巡考的老师按监考或巡考的老师按

时上岗时上岗时上岗时上岗。。。。    

3. 监考教师试卷领取 

（1）教务处负责的课程（通识课程、平台课程等） 

领取时间：开考前 30 分钟。 

领取地点：第一教学楼二楼教师休息室，具体可参考教务处通知

http://jwc2010.usst.edu.cn/s/9/t/256/6c/b7/info27831.htm。    

（2）学院负责的课程(专业课程) 

由学院安排，于开考前由任课教师带入考场。请各任课教师于考

试前认真核查试卷，并于考试前 30 分钟将试卷带入考场。 

4、巡考教师需提前 30 分钟至第一教学楼二楼教师休息室，查询巡考

科目，并提前至各考场巡视。 

5、期末成绩输入 

本学期课程成绩由任课教师通过 “现代教务管理系统” 直接提

交，课程成绩输入最后期限为 2012 年 1 月 13 日 16：00，成绩录入

密码已发送到各位教师邮箱中，请各位教师查收自己的邮箱获取密码

或到学院教务办公室查询。 

成绩提交后，任课教师需打印二份书面签名的《上海理工大学

2011-2012 学年第 1 学期成绩登记表》和《试卷分析报告》，考试科
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目的任课老师还需将学生签名的《上海理工大学考场情况登记表》和

学生的考试试卷，交至学院教务办公室存档，学院汇总后交一份至教

务科。 

二二二二、、、、毕业设计毕业设计毕业设计毕业设计（（（（论文论文论文论文））））工作安排工作安排工作安排工作安排    

2012 届本科生毕业设计（论文）工作已经开始，相关的管理文

件、规范要求与需要提交的资料，已发至各位指导教师的信箱，请各

位指导教师在选题上把好关，在指导过程中把握好毕业设计（论文）

进度，做好指导记录。近期请于 12 月 29 日前提交立题卡，学院将择

时组织开题答辩。 

三三三三、、、、选课及选课及选课及选课及补考工作补考工作补考工作补考工作安排安排安排安排    

1、选课 

第一轮选课结束后，学院已经对相关课程和任课教师进行了调

整。本轮调整后，开课课程、班级和任课教师基本稳定。请各位老师

及时登录现代教务管理系统，查询主讲课程、上课时间和选课人数，

及早备课，确保下学期开学顺利开课。 

另请教务办和学生工作办公室关注“建议必修课程”的选课人数，

及时提醒未选课学生按时选课。 

2、补考 

补考工作将于下学期开学初进行。请任课老师对取消考试资格和

成绩为 0 分的学生务必做好相关记录。所有课程(实践类课程除外)

如有不及格情况均需安排补考（0 分学生不能参加补考），补考形式

由任课老师确定。开学后请务必注意补考成绩输入时间，确保系统端
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口关闭前输入。 

四四四四、、、、高地验收工作高地验收工作高地验收工作高地验收工作    

    我院承担的第四期本科教育高地项目“材料成型及控制工程”已

进入结题验收阶段，请各子项目负责人认真总结，及时提交项目结题

报告和经费结算表。 

以上教学工作务请教务办公室、各教研室根据相关要求敦请教师

按时完成，确保教学工作顺利进行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             二○一一年十二月二十九日 

 

   

主题词：本科教学  通知                                        

  抄送：校教务处。                                          

  材料科学与工程学院办公室               2011 年 12月 29日发   


